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ANEXO UNICO

Art. 1° O Regulamento Organico Administrativo do Senado Federal, aprovado pelo Ato do
Presidente n° 22, de 2022, passa a vigorar com a seguinte redacao:
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I - Diretoria-Executiva de Governanga Contratual e Licitatoria;

Art. 12. A Diretoria-Executiva de Governanga Contratual e Licitatoria compete atribuicdes de
superior coordenagdo, supervisdo e controle, podendo receber competéncias ou atribuigdes
especificas; elaborar estudos técnicos; deliberar sobre assuntos relacionados a telefonia
institucional; despachar e deliberar matérias relacionadas a licitagdes e contratos, tais como:
repactuacdo, alteracdo contratual, reajuste, revisdo; reconhecimento de divida; acréscimo ou
supressao de contratos vigentes; reequilibrio econdmico-financeiro; autorizacao de pagamento
de despesa de exercicios anteriores; execu¢ao de ata de registro de pregos; e executar outras
atribuigoes correlatas.

Art. 15. A Diretoria-Executiva de Governanca Contratual e Licitatoria tem as seguintes
unidades diretamente subordinadas:

I - Assessoria ao Comité de Contratagdes;

IT - Assessoria de Apuragdo de Infragcdes e de Responsabilizacdo de Licitantes e Contratados;
III - Assessoria Técnica;

IV - Nucleo de Gestao de Contratos de Infraestrutura e Comunicagao;

V - Nucleo de Gestdo de Contratos de Tecnologia da Informacao;

VI - Nucleo de Gestao de Contratos de Terceirizagao.

Paragrafo tnico. As unidades diretamente subordinadas a Diretoria-Executiva de Governanga
Contratual e Licitatdria tém as seguintes atribui¢cdes e competéncias:
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I - a Assessoria ao Comité de Contratagdes compete prestar assessoramento técnico e
estratégico a Diretoria-Executiva de Governanga Contratual e Licitatoria; auxiliar e assessorar
o seu titular no desempenho de sua competéncia frente ao Comité de Contratacdes do Senado
Federal; receber, organizar e consolidar informacdes e documentos dos Orgaos Técnicos para
apresentacdo ao seu titular e deliberacdo do Comité de Contratagdes; propor melhoria nos
processos de trabalho e na consolidacdo de informagdes gerenciais relativas ao Plano de
Contratagoes do Senado Federal; dar apoio ao desenvolvimento, evolu¢do e manutengdo do
Sistema Integrado de Contratagdes do Senado Federal — SENiC; realizar o acompanhamento
de processos de contratacdo classificados como prioritarios; elaborar estudos técnicos e sugerir
solugdes a luz da legislacdo pertinente e das normas internas; organizar e consolidar dados
estatisticos sobre contratagdes; manter atualizada a se¢do de Licitagdes ¢ Contratos do Portal
da Transparéncia do Senado Federal; assessorar a Diretoria-Geral, no ambito da Diretoria-
Executiva de Governanca Contratual e Licitatoria, no planejamento setorial, na geréncia de
programas e projetos, na elaboracdo e acompanhamento de planos de treinamento, na gestao de
riscos e da seguranca da informagdo, na melhoria de processos de trabalho e na consolidagao
de informagdes gerenciais; e executar outras atribuicdes correlatas;

IT - & Assessoria de Apuragao de Infragdes e de Responsabilizagdo de Licitantes e Contratados
compete prestar assessoramento técnico a Diretoria-Executiva de Governanca Contratual e
Licitatoria para andlise de processos de apuracdo de infracdes em licitagdes e contratos
administrativos, com eventual aplicacdo de sang¢des; notificar empresas quanto as deliberagdes
dos processos de penalidade, assinalando o prazo de recurso; elaborar oficios, instrugdes,
estudos técnicos e despachos, bem como minutas de correspondéncias oficiais a serem
expedidas, com vistas ao levantamento de todas as informacdes necessdrias para subsidiar
decisdes do titular; executar o controle ¢ a observancia dos prazos processuais; elaborar
relatorio conclusivo a ser encaminhado a autoridade competente para deliberagdo acerca de
instauragdo de processo administrativo sancionador; providenciar as portarias de designagao de
servidores para composi¢ao da comissdo processante, caso necessario; registrar penalidades nos
sistemas, quando aplicavel; sugerir solugdes a luz da legislagao pertinente e das normas internas
para aprimoramento de regras atinentes ao processo de responsabilizacdo administrativa; e
executar outras atribuigdes correlatas;

IIT - a Assessoria Técnica compete prestar assessoramento técnico a Diretoria-Executiva de
Governanga Contratual e Licitatoria; providenciar sobre o expediente, audiéncias e a
representacdo de seu titular; auxiliar e assessorar o seu titular no desempenho de suas
atividades; receber, controlar, distribuir e analisar o material, o expediente e os processos
encaminhados para a decisdo de seu titular; executar andlises, estudos e trabalhos técnicos;
ponderar a eventual necessidade de complementa¢do de instrugdo ou diligéncia, notadamente
na hipdtese de alegacdo de matéria de fato que necessite esclarecimento de outra unidade
administrativa; sugerir solucdes a luz da legislagdo pertinente e das normas internas; elaborar
os respectivos despachos, instrugdes e decisdes; preparar minutas de correspondéncias oficiais
a serem expedidas; organizar e consolidar dados estatisticos; e executar outras atribui¢cdes
correlatas;
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IV - ao Nucleo de Gestdo de Contratos de Infraestrutura ¢ Comunicagdo compete gerir,
ressalvada a competéncia do Nucleo de Gestdo de Contratos de Terceiriza¢do, com o auxilio
do fiscal e do tomador do servi¢o, os contratos de prestacdo de servigos e aquisi¢des da
Secretarias de Infraestrutura e da Secretaria de Comunicacdo Social, bem como aqueles
designados pela Diretoria-Executiva de Governanca Contratual e Licitatdria; resolver sobre a
padronizacdo de atos de gestdo de contratos; orientar e esclarecer os fiscais de contratos sobre
a execucdo dos servicos e as obrigagdes contratuais; participar, sempre que possivel, dos atos
preparatdrios e conclusivos que resultardo nas contratagdes sob sua responsabilidade; auxiliar
o fiscal ou o usuario tomador do servico na elaboragcdo de projetos basicos ou termos de
referéncia para novas contratagcdes; alimentar e manter atualizado sistema informatizado de
gerenciamento e o Portal da Transparéncia; verificar a regularidade fiscal das contratadas antes
de autorizar pagamentos de faturas, notas fiscais e correlatos; executar outras acdes de gestdo
necessarias a0 acompanhamento, a fiscalizacdo e ao controle das atividades desempenhadas
pelas contratadas, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas, observados a
legislacdo e regulamentos do Senado Federal; auxiliar tecnicamente, se necessario, o Nucleo
de Gestao de Contratos de Terceirizagao; e executar outras atribuigdes correlatas;

V - ao Nucleo de Gestao de Contratos de Tecnologia da Informagdo compete gerir, ressalvada
a competéncia do Nucleo de Gestao de Contratos de Terceirizagdo, com o auxilio do fiscal e do
tomador do servico, os contratos de Tecnologia da Informagao, bem como aqueles designados
pela Diretoria-Executiva de Governanga Contratual e Licitatoria; resolver sobre a padronizagao
de atos de gestdo de contratos de TI; orientar e esclarecer os fiscais de contratos de TI sobre a
execucdo dos servigos e as obrigacdes contratuais; participar, sempre que possivel, dos atos
preparatorios e conclusivos que resultardo nas contratagdes sob sua responsabilidade; auxiliar
o fiscal ou o usuario tomador do servico na elaboracdo de projetos basicos ou termos de
referéncia para novas contratagdes; alimentar e manter atualizado sistema informatizado de
gerenciamento e o Portal da Transparéncia; verificar a regularidade fiscal das contratadas antes
de autorizar pagamentos de faturas, notas fiscais e correlatos; executar outras acdes de gestao
necessarias ao acompanhamento, a fiscalizagdo e ao controle das atividades desempenhadas
pelas contratadas, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigagdes pactuadas, observados a
legislacdo e regulamentos do Senado Federal; auxiliar tecnicamente, se necessario, o Nucleo
de Gestao de Contratos de Terceirizag¢do; e executar outras atribuigdes correlatas;

VI - ao Nucleo de Gestao de Contratos de Terceirizagdo compete gerir, com o auxilio do fiscal
e do tomador do servico, os contratos de prestacio de servigos terceirizados em que o item mao
de obra seja o principal componente de custo, bem como aqueles designados pela Diretoria-
Executiva de Governanga Contratual e Licitatoria; providenciar sobre o expediente, agenda de
reunides e expedicdo de notificacdes e intimacgdes; realizar a tramitacdo de processos; receber,
controlar e distribuir o material e o expediente; executar trabalhos técnicos; organizar e
consolidar dados estatisticos; preparar minutas de correspondéncias oficiais a serem expedidas;
resolver sobre a padronizacdo de atos de gestdo de contratos; orientar e esclarecer os fiscais de
contratos sobre a execucdo dos servicos e as obrigagdes contratuais; participar, sempre que
possivel, dos atos preparatérios e conclusivos que resultardo nas contratagdes sob sua
responsabilidade; auxiliar o fiscal ou o usudrio tomador do servigo na elabora¢do de projetos
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basicos ou termos de referéncia para novas contratagcdes; alimentar e manter atualizado o
sistema informatizado de gerenciamento e o Portal da Transparéncia; fiscalizar os pagamentos
de salarios e beneficios e os recolhimentos de encargos sociais e trabalhistas pela contratada;
verificar a regularidade fiscal da contratada antes de autorizar o pagamento de faturas; executar
outras agdes de gestdo necessarias ao acompanhamento, a fiscalizacdo e ao controle das
atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes
pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia; auxiliar tecnicamente, se necessario, o
Nucleo de Gestao de Contratos de Infraestrutura e Comunicagao ¢ o Nucleo de Gestao de
Contratos de Tecnologia da Informagdo; e executar outras atribui¢des correlatas.
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Art. 2° O Anexo I do Regulamento Orgéanico Administrativo do Senado Federal, aprovado
pelo Ato do Presidente n® 22, de 2022, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“ANEXO I - DISTRIBUICAO DAS FUNCOES COMISSIONADAS
1. ORGAOS SUPERIORES DE EXECUCAO

1.2. DIRETORIA-GERAL

FUNCAO SETOR FC N°

DIRETOR-GERAL DIRETORIA-GERAL FC-5 1

ESPECIALISTA TECNICO DIRETORIA-GERAL FC-2 6

ASSISTENTE TECNICO DIRETORIA-GERAL FC-1 3

CHEFE DE GABINETE GABINETE DA DIRETORIA-GERAL | FC-3 1

ASSESSOR TECNICO GABINETE DA DIRETORIA-GERAL | FC-3 1

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE APOIO FC-2 1
ADMINISTRATIVO

ASSESSOR-CHEFE ASSESSORIA TECNICA FC-4 1

ASSESSOR TECNICO ASSESSORIA TECNICA FC-3 16

GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE ASSESSORAMENTO DE | FC-3 1
CONTRATOS

GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE ASSESSORAMENTO DE | FC-3 1
PESSOAL

ASSESSOR-CHEFE ASSESSORIA DE QUALIDADE DE FC-4 1
ATENDIMENTO E LOGISTICA

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE GESTAO DE FC-2 1
PASSAGENS AEREAS,
PASSAPORTES E VISTOS

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE APOIO FC-2 1
ADMINISTRATIVO
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DIRETOR-EXECUTIVO DE | DIRETORIA-EXECUTIVA DE FC-4 1
CONTRATACOES GOVERNANCA CONTRATUAL E
LICITATORIA
ASSESSOR TECNICO DIRETORIA-EXECUTIVA DE FC-3 7
GOVERNANCA CONTRATUAL E
LICITATORIA
COORDENADOR ASSESSORIA AO COMITE DE FC-3 1
CONTRATACOES
COORDENADOR ASSESSORIA DE APURACAO DE FC-3 1
INFRACOES E DE
RESPONSABILIZACAO DE
LICITANTES E CONTRATADOS
ESPECIALISTA TECNICO ASSESSORIA DE APURACAO DE FC-2 1
INFRACOES E DE
RESPONSABILIZACAO DE
LICITANTES E CONTRATADOS
COORDENADOR ASSESSORIA TECNICA FC-3 1
ASSESSOR TECNICO ASSESSORIA TECNICA FC-3 3
GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE GESTAO DE FC-3 1
CONTRATOS DE INFRAESTRUTURA
E COMUNICACAO
GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE GESTAO DE FC-3 1
CONTRATOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO
GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE GESTAO DE FC-3 1
CONTRATOS DE TERCEIRIZACAO
DIRETOR-EXECUTIVO DE | DIRETORIA-EXECUTIVA DE FC-4 1
GESTAO GESTAO
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ASSISTENTE TECNICO DIRETORIA-EXECUTIVA DE FC-1 5
GESTAO

ASSESSOR TECNICO ASSESSORIA TECNICA FC-3 2

GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE COORDENACAO DE FC-3 1
ACOES DE RESPONSABILIDADE
SOCIAL

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE ACOES DE FC-2 |1
ACESSIBILIDADE

GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE APOIO A INOVACAO FC-3 1

COORDENADOR ESCRITORIO CORPORATIVO DE FC-3 1
GOVERNANCA E GESTAO
ESTRATEGICA

ASSESSOR TECNICO ESCRITORIO CORPORATIVO DE FC-3 4
GOVERNANCA E GESTAO
ESTRATEGICA

ESPECIALISTA TECNICO ESCRITORIO CORPORATIVO DE FC-2 1
GOVERNANCA E GESTAO
ESTRATEGICA

GESTOR DE NUCLEO NUCLEO DE APOIO AO COMITE FC-3 1
GESTOR DO SITE DO SENADO
FEDERAL

1.2.3. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DE CONTRATACOES

FUNCAO SETOR FC N°

DIRETOR DE SECRETARIA | SECRETARIA DE ADMINISTRACAO FC4 |1
DE CONTRATACOES

COORDENADOR-GERAL SECRETARIA DE ADMINISTRACAO FC-3 |1
DE CONTRATACOES
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ESPECIALISTA TECNICO SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | FC-2 |1
DE CONTRATACOES

ASSISTENTE TECNICO SECRETARIA DE ADMINISTRACAO | FC-1 |3
DE CONTRATACOES

COORDENADOR COORDENACAO DE CONTROLE E FC-3 |1
VALIDACAO DE PROCESSOS

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE ELABORACAO DE FC-2 |1
ESTIMATIVA DE CUSTOS

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE APOIO A FC-2 |1
SISTEMATIZACAO DE
CONTRATACOES E VALIDACAO DE
PROCESSOS

COORDENADOR COORDENACAO DE APOIO TECNICO |FC-3 |1
A CONTRATACOES

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE ELABORACAO DE FC-2 |1
EDITAIS

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE ELABORACAO DE FC-2 |1
CONTRATOS

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE APOIO A FC-2 |1
CONTRATACOES DE TECNOLOGIA

COORDENADOR COORDENACAO DE FC-3 |1
CONTRATACOES DIRETAS

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE EXECUCAO DE FC-2 |1
COMPRAS

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE EXECUCAO DE FC-2 |1
CONTRATOS

COORDENADOR COORDENACAO DE PLANEJAMENTO | FC-3 |1
E CONTROLE DE CONTRATACOES

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE PLANEJAMENTO E FC-2 |1
CONTROLE

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE CONTRATOS FC-2 |1
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CHEFE DE SERVICO SERVICO DE INSTRUCAO DE FC-2 |1
REAJUSTES CONTRATUAIS

COORDENADOR COORDENACAO DE FC-3 |1
PROCESSAMENTO EXTERNO DE
LICITACOES

AGENTE DE COORDENACAO DE FC-3 |4

CONTRATACAO PROCESSAMENTO EXTERNO DE
LICITACOES

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE APOIO FC-2 |1
ADMINISTRATIVO

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE INSTRUCAO FC-2 |1
PROCESSUAL

CHEFE DE SERVICO SERVICO DE APOIO TECNICO AS FC-2 |1
LICITACOES




